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Zaktadowy plan kont w organizacjach spolecznych, stowarzyszeniach, fundacjach

prowadzgcych dzialalnosé gospodarczg

Ustawa o rachunkowo$ci wprowadza, jako bezposrednia podstawg prowadzenia
rachunkowos$ci w organizacji opracowana w niej na wlasny uzytek — ale na podstawie ustawy
— dokumentacje przyjetych zasad rachunkowosci (tzw. polityke rachunkowosci). Polityka
rachunkowos$ci jest ustalona i wprowadzona do stosowania — obowiazkowo w formie
pisemnej — przez kierownika jednostki (w wypadku fundacji 1 stowarzyszen — zarzad
organizacji).

Jednym z elementoéw zasad rachunkowosci jest Zaktadowy Plan Kont. Niezbgdny w
kazdej, nawet najmniejszej organizacji.

Zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3a ustawy o rachunkowosci Zaktadowy Plan Kont zawiera
wykaz kont ksiggi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi glowne;.

Ustawa o rachunkowos$ci w art. 83 ust.1 dopuszcza stosowanie wzorcowych planéow
kont, jednak kazda jednostka musi dostosowac plan kont do specyfiki swojej dziatalnosci.
Uktad planu kont odzwierciedla wiele waznych dla organizacji decyzji, m.in. podzial

dzialalnosci na statutowa 1 gospodarcza, wyodrgbnienie pozycji kosztow 1 zrodet
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finansowania, rozrdznienie kosztow programowych od administracyjnych. Prowadzenie przez
organizacje dzialalnosci gospodarczej wymaga odrebnego ustalenia uzyskanych przychodow i
poniesionych kosztoéw oraz odrgbnego ustalenia wyniku finansowego z dziatalnos$ci
gospodarczej i dziatalnosci statutowej, niezarobkowe;.

Opracowujac plan kont trzeba uwzgledni¢, iz przyjete przez jednostke zasady
prowadzenia ksiag rachunkowych i wyceny ujetych w nich wielko$ci powinny zapewnic:
1. ujecie operacji w sposob rzetelny i sprawdzony, tak aby wilasciwie zostal przedstawiony
stan majatkowy 1 finansowy oraz wynik finansowy,
2. dane niezbedne do wszystkich rozliczen z tytulu podatkow oraz rozrachunkéw z
kontrahentami i pracownikami,
3. skuteczna kontrole wewngtrzna operacji gospodarczych i stanu sktadnikéw majatku
bedacych wtasnoscia jednostki,
4. mozliwo$¢ sporzadzenia sprawozdan finansowych 1 innych sprawozdan, deklaracji
podatkowych lub informacji wymaganych odrgbnymi przepisami.
Ponizej przedstawiamy przyktadowy plan kont dla organizacji prowadzacej dzialalno$¢
gospodarcza.

Zespol kont ,,0” — majqtek trwaly

010 — konta $rodkow trwalych (ewidencja nieruchomos$ci, maszyn, S$rodkow
transportu),

020-025 — konta wartos$ci niematerialnych 1 prawnych (prawa autorskie, projekty),

070 — konta umorzenia srodkow trwatych.

Zespot kont ,,1” — srodki pieniezne

100 — konto kasa (saldo konta — stan konta informuje, ile gotowki jest w kasie; analityki konta
moga stanowi¢ subkasy dla réznych aktywnosci, np. 100-1 kasa dzialalno$ci statutowej, 100-
3 kasa dziatalno$ci gospodarczej),

130 — konto rachunku bankowego (saldo konta — stan konta informuje, ile gotowki jest w
banku; per analogia do konta kasy, analityki konta moga stanowi¢ subkonta dla réznych
aktywnosci, np. 100-1 konto bankowe dziatalnosci statutowej, 100-3 konto bankowe
dziatalnos$ci gospodarczej),

131 — konto rachunku dewizowego (rozwinig¢cie wg wzoru konta 130),
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135 — konto kredytow bankowych (rozwinigcie wg wzoru konta 130),
149 — konto $rodkow pienigznych w drodze (ewidencja przeptywu srodkow, jezeli przeptyw
trwa dtuzej niz jeden dzien, analityki zgodne z kontami 100, 130. 131 itd.).

Zespot kont ,,2” — rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami (nalezno$ci) — analityki to poszczegdlni odbiorcy, saldo
(stan) konta 201 informuje, ile pieniedzy sa nam winni odbiorcy naszych towaréw lub ustug,
202 — Rozrachunki z dostawcami (zobowiazania) — analityki to poszczego6lni dostawcy, saldo
konta (stan) informuje, ile pieniedzy my jesteSmy winni naszym dostawcom,

220 — Rozrachunki z budzetem panstwa (ZUS, PDOF) — konta analityczne wg adresatow i
rodzajow ptatnosci,

230 — Rozrachunki z pracownikami z tytulu wynagrodzen (umowa o pracg),

231 — Rozrachunki z tytulu umoéw cywilno-prawnych (umowa zlecenie i umowa o dzieto),
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami (ewidencja zaliczek, ewidencja pozyczek itp.),

240 — Pozostate rozrachunki — (pozostale, niewymienione rozrachunki).

Zespot ,,3” — materialy i towary

310 — Materiaty (do przerobu),
330 — Towary ( do dalszej odsprzedazy).

Zespol ,,4” — Koszty wg rodzajow (dla organizacji prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza
proponujemy dla rozliczenia kosztéw konta grupy ,4” 1 ,,5”, gdzie konta grupy ,4”
ewidencjonuja i rozliczaja koszty wg ich rodzaju, a konta grupy ,,5” dziela koszty na miejsce
powstawania (dziatalno$¢ statutowa, gospodarcza, administracyjna itp.)

400 — Amortyzacja,

401 — Materialy 1 energia (np. 401-1 materialy biurowe, 401-2 energia, 401-3 paliwo itd.),

402 — Ustugi obce (np. 402-1 czynsz, 402-2 ustugi administracyjne, 402-3 ustugi IT),

403 — Podatki 1 optaty (np. 403-1 podatki lokalne, 403-2 optaty sadowe),

404 — Wynagrodzenia (np. 404-1 wynagrodzenie zasadnicze, 404-2 umowy zlecenia i o
dzieto),
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405 — Swiadczenia na rzecz pracownikéw (np. 405-1 narzuty na wynagrodzenia, 405-2
szkolenia, 405-3 $wiadczenia BHP),

407 — Pozostate koszty (np. 407-1 ubezpieczenia majatkowe, 407-2 podroze stuzbowe),

490 — Rozliczenie kosztow (suma kosztow konta ,,4”” musi by¢ réwna saldu konta 490 i sumie

kosztow kont ,,5”.

Zespot ,,5” koszty wg typow dziatalnosci

500 — konto kosztéw statutowych (analityki beda odzwierciedla¢ aktywnosci w ramach danej
dziatalnosci, np. 500-1 dzialalnos¢ statutowa ,,miejska”, 500-2 dziatalno$¢ statutowa ,,EFS”),
501 — konto kosztow dziatalnosci gospodarczej — wszelkie koszty, bez wzgledu na rodzaj,
zwiazane z prowadzona dzialalno$cia (np. 501-1 koszty dziatalnosci ustugowej-transport,
501-2 koszty dziatalnos$ci doradczej),

550 — konto kosztow administracyjnych, ewidencja kosztow ,,0g6Inych” nieprzypisanych do

dziatalno$ci statutowej ani gospodarcze;j.

Zespol ,,6” — Rozliczenia miedzyokresowe

640 — konto rozliczen migdzyokresowych czynnych (ewidencja kosztow poniesionych w
okresie sprawozdawczym, dotyczacych dzialan w nastgpnym okresie pracy),
641 — konto rozliczen migdzyokresowych biernych (ewidencja kosztow dotyczacych okresu

sprawozdawczego, ale jeszcze nieponiesionych).

Zespol ,,7” — Przychody i koszty ich osiqgnigcia

700 — konto przychodow statutowych (np. 700-1 sktadki, 700-2 dotacje, 700-3 darowizny),
701 — konto przychodoéw dziatalnosci gospodarczej (np. 701-1 sprzedaz ushug-transport, 701-
2 sprzedaz ustug doradczych),

711 — koszt sprzedanych ustug,

751 — konto przychodoéw finansowych (odsetki bankowe i roznice kursowe),

752 — konto kosztéw finansowych (odsetki bankowe, rdznice kursowe),

761 — pozostale koszty niezwiazane bezposrednio z dziatalnoscia organizacji,
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771 — konto zyskow nadzwyczajnych (zyski dotyczace niepowtarzalnych zdarzen),

772 — konto strat nadzwyczajnych (straty dotyczace niepowtarzalnych zdarzen).

Zespot ,,8” — fundusze i wynik finansowy

800 — konto funduszu podstawowego,

820 — konto rozliczenia wyniku finansowego (za rok poprzedni),

860 — konto wyniku finansowego (konto przeksiggowanych na koniec okresu
sprawozdawczego wszystkich przychodow i kosztow. Réznica miedzy nimi to
wynik finansowy za rok obrotowy),

870— konto podatku dochodowego od 0séb prawnych.

Artykut powstat w ramach projektu ,,Fimango 2010 — Zarzadzanie finansami w
organizacjach pozarzadowych”, ktéry jest elementem Programu Wspierania
Organizacji Pozarzadowych Polsko-Amerykanskej Fundacji Wolnosci.

POLSKO-AMERYKANSKA POLISH-AMERICAN
Funpacja WoLno§cI FreepoMm FOUNDATION



