Jak napisa¢ prosta informacje dodatkowa?

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 15 listopada 2001 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci dla niektérych jednostek niebedacych spdtkami
handlowymi, nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej sprawozdanie finansowe, sktada
sie z:

1. bilansu,
2. rachunku wynikow i
3. informacji dodatkowej.

Informacja dodatkowa powinna zawieraé¢ nieobjete bilansem oraz rachunkiem wynikéw
informacje i wyjasnienia niezbedne do oceny gospodarki finansowej jednostki,
a w szczegolnosci:

1. objasnienia stosowanych metod wyceny aktywdw i pasywow oraz przyczyn
ewentualnych ich zmian w stosunku do roku poprzedniego,

2. uzupetniajgce dane o aktywach i pasywach,

3. informacje o strukturze zrealizowanych przychodéw ze wskazaniem ich zrédet, w tym
przychodow okreslonych statutem,

4. informacje o strukturze kosztéw stanowigcych swiadczenia pieniezne i niepieniezne

okres$lone statutem oraz o strukturze kosztéw administracyjnych,

dane o zrédtach zwiekszenia i sposobie wykorzystania funduszu statutowego,

dane dotyczace udzielonych gwaranciji, poreczen i innych zobowigzan zwigzanych

dziatalnoscig statutowa,

7. informacje o tendencjach zmian w przychodach i kosztach oraz sktadnikach majatku
i zrodfach ich finansowania.

o o

Informacja dodatkowa jest przygotowywana adekwatnie do skali prowadzonej
dziatalnosci. Opisuje sie pozycje, ktére wystgpity, a pozycje ,zerowe” pomija lub
opisuje ,nie wystapity”.

Informacja jednostki, ktéra prowadzita dziatalno§¢ w bardzo ograniczonym zakresie
moze wygladac nastepujaco:

Informacja dodatkowa
do sprawozdania finansowego
.~otowarzyszenia/Fundacji*
za okres 01.01.20__ - 31.12.20__

Stowarzyszenie/Fundacja* prowadzi ksiegi rachunkowej organizacji we wtasnym zakresie/
przez biuro rachunkowe (adres)*. Ewidencja ksiegowa prowadzona jest komputerowo
w programie /metodg papierowg — ksiega handlowa ,amerykanka™.
Stowarzyszenie/Fundacja* w roku 20__ zatrudniato/a (ilu)/nie zatrudniato/a* pracownikdw.
Zlecano prace na podstawie umow cywilnoprawnych*. Organizacja swoje funkcjonowanie
opierata na pracy spotecznej cztonkdéw* i wolontariacie. Rok 20 byt rokiem
dziatalnosci.



Sprawozdanie finansowe zostato przygotowane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. nr 76 z 2002 roku, poz. 694,
Z pOzniejszymi zmianami) oraz rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 15 listopada
2001 roku w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci dla niektérych jednostek
niebedacych spotkami  handlowymi, nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej
(Dz.U. nr 137 z 2001 r., poz. 1539)

1) objasnienia stosowanych metod wyceny aktywéw i pasywow oraz przyczyn
ewentualnych ich zmian w stosunku do roku poprzedniego

Stowarzyszenie/Fundacja* stosuje nastepujgce zasady:

Srodki trwate | Nie wystepujg

Wartosci

niematerialne i | Nie wystepujg

prawne

Naleznosci i Naleznosci i zobowigzania w walucie polskiej wykazywane sg wedtug

zobowigzania wartosci podlegajacej zaptacie.

Srodki Krajowe srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych
pieniezne wycenia sie wedtug wartosci nominalne;.

Fundusz Jego wartos¢ w bilansie wykazywana jest wielkos¢ funduszu
statutowy statutowego powiekszonego lub pomniejszonego o wynik finansowy.

2) uzupetniajgce dane o aktywach i pasywach,

Stowarzyszenie/Fundacja* posiada wytacznie aktywa obrotowe w postaci inwestyciji
krotkoterminowych:

Srodki pieniezne w kasie XXX, XX
Srodki pieniezne w banku XXX, XX
Razem XXX, XX

W roku 20__ wystgpity nastepujgce naleznosci:

Naleznosci krotkoterminowe

Rozrachunki z dostawcami XXX, XX
Inne XXX, XX
Razem XXX, XX




W roku 20___ wystgpity nastepujgce zobowigzania:

Zobowigzania krétkoterminowe w tym: XXX, XX
Zobowigzania z tyt. dostaw i ustug XXX, XX
Zobowigzania z tyt. podatkéw, cet,
ubezpieczen spotecznych. XXX, XX
Rozrachunki z tyt. wynagrodzen XXX, XX
Rozrachunki pozostate XXX, XX

Razem XXX, XX

3) informacje o strukturze zrealizowanych przychodéw ze wskazaniem ich zrodet,
w tym przychodow okreslonych statutem,

Stowarzyszenie/Fundacja* osiggneto/a nastepujace przychody:

Sktadki brutto okreslone statutem XXX, XX
Inne przychody okreslone statutem XXX, XX

- Granty i dotacje XXX, XX

- Darowizny XXX, XX
Przychody finansowe XXX, XX

- Odsetki bankowe zrealizowane XXX, XX
Pozostate przychody operacyjne XXX, XX
Razem XXX, XX

4) informacje o strukturze kosztow stanowigcych Swiadczenia pieniezne
i niepieniezne okreslone statutem oraz o strukturze kosztéw administracyjnych,

Stowarzyszenie/Fundacja* poniosto/a nastepujace koszty:

Koszty realizacji zadan statutowych XXX, XX
Koszty finansowe XXX, XX
Pozostate koszty operacyjne XXX, XX
Razem XXX, XX

5) dane o zrodtach zwiekszenia i sposobie wykorzystania funduszu statutowego,

Stowarzyszenie/Fundacja* tworzy fundusz statutowy. Jest to fundusz podstawowy
jednostki, tworzony na podstawie przepisow prawa i statutu jednostki*, przeznaczony na
finansowanie dziatalnosci statutowe;j.



Fundusz
statutowy/podstawowy/zatozycielski* XXX, XX
Wynik finansowy netto roku XXX, XX
obrotowego
Razem XXX, XX
6) dane dotyczace udzielonych gwarancji, poreczen i innych zobowigzan

zwigzanych z dziatalnoscig statutowg

Stowarzyszenie/Fundacja* nie udzielito/a gwarancji, poreczen i innych zobowigzan
zwigzanych z dziatalnoscig statutowa.

7) informacje o tendencjach zmian w przychodach i kosztach oraz skfadnikach
majatku i zrédtach ich finansowania.

Stowarzyszenie/Fundacja* nie* uzyskato/a przychoddw/y w roku 20__
Poniosto/a koszty statutowe , a koszty administracyjne w Wysok030|
. W stosunku do roku ubiegtego nastgpita zmiana w zakresie

wynikajgca z . Stowarzyszenie/Fundacja* nie posiada srodkéw trwa’fych
Posiada wyposazenie biurowe o wartosci

Bilans sporzadzony na dzien . .20 __ r. wykazujgcy po stronie aktywow i pasywow
kwote XXXX,XX zt, zamknat sie nadwyzka przychodami nad kosztami/kosztéw nad
przychodami* w kwocie XXX, XX.

(miejscowos¢),dn . .20 r.

Sporzadzajgcaly Zatwierdzajacaly

*niepotrzebne skreslic

Opracowanie Katarzyna Adamska-Dutkiewicz — Fundacja Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego

Materiat powstat w ramach Programu ,Wspieranie Organizacji Pozarzgdowych 2009 -
Pozarzgdowa Akademia Finanséow i Zarzgdzania” finansowany przez Polsko-

Amerykanska Fundacje Wolnosci.
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