Regulamin organizacyjny cyklu szkolen Sieci
Doradcéw Lokalnych dla
kandydatow do IV edycji programu

Y
Regulamin organizacyjny, zwany dalej ‘Regulaminem’ okresla wewnetrzng strukture oraz
zasady organizacji cyklu szkoleid przez Fundacje Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Ktopotowskiego 6 lok. 59/60.
Znajduje sie on tez na oficjalnej stronie FRSO; www.frso.pl na podstronie programu
https://frso.pl/programy/fimango/.

§2
llekro¢ bedzie mowa o:

e organizatorze — jest to Fundacja Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego

e programie — jest to program ,FIMANGO - zarzadzanie finansami w organizacjach
pozarzagdowych” finansowany przez Polsko-Amerykanskg Fundacje Wolnosci .

e uczestniku/uczestniczce — jest to osoba wskazana przez organizacje delegujgcy, ktéra
pozytywnie przeszta proces rekrutacji i wezmie udziat w cyklu szkoleniowym
organizowanym w ramach programu Fimango.

e organizacja delegujaca — jest to organizacja pozarzgdowa, ktdra deleguje swojego
pracownika/pracowniczke/ cztonka/cztonkinie/ wolontariusza/wolontariuszke/ osobe
wspotpracujgca na cykl szkolen.

§3
1. Uczestnikami/uczestniczkami szkolen mogg by¢ pracownicy/czki, cztonkowie/inie,
wolontariusze/ki lub osoby wspdtpracujgce z organizacjami pozarzgdowymi w
szczegolnosci z organizacjami dziatajgcymi w sieci ODL na terenie Polski. Ponadto do
udziatu w szkoleniach mogg zosta¢ przyjete osoby delegowane przez organizacje
uczestniczacg w programie Fimango i innych programach realizowanych ze $rodkdéw
Polsko-Amerykanskiej Fundacji Wolnosci.
2. Szkolenia kierowane sg do oséb, ktore:
® zajmuja sie:
o zarzadzaniem finansami i/lub
o prowadzeniem ksiegowosci i/lub
o aspektami formalno-prawnymi
organizacji pozarzadowych;
e zamierzajg Swiadczy¢ doradztwo w zakresie:
o ksiegowosci i/lub
o zarzadzania finansami i/lub
o aspektow formalno-prawnych
organizacji pozarzadowych.
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3. Udziat w cyklu szkolen jest nieodptatny. Osoba zakwalifikowana pokrywa koszt dojazdu
na wyznaczone przez organizatora miejsca szkolen.

4. W ramach cyklu odbedg sie 4 sesje szkoleniowe, w terminach:

| sesja — 26-28 lutego 2020 r.
Il sesja — 15-17 kwietnia 2020 .
Il sesja — 3-5 czerwca 2020 r.
IV sesja —9-11 wrze$nia 2020 r.

5. Uczestnik/uczestniczka zobowigzuje sie do udziatu w co najmniej 3 z 4 sesji
szkoleniowych oraz do aktywnego korzystania z innych form wspoétpracy proponowanych
w Programie.

6. Warunkiem udziatu jest zobowigzanie sie do nieodptatnego s$wiadczenia ustug
doradczych dla lokalnych organizacji pozarzadowych w okresie trwania cyklu
szkoleniowego nie dtuzej niz do 31.12.2020 w wymiarze 64 godzin. Doradztwo moze by¢
Swiadczone w rdoznych formach: osobiscie, telefonicznie, mailowo, w formie konsultacji
grupowych oraz webinaridw i prezentacji. Organizator zapewnia wsparcie merytoryczne.

7. Uczestnik/uczestniczka ma prawo pierwszenstwa w zamdwieniu od organizatora jednego
z dziesieciu, dodatkowego szkolenia otwartego organizowanego we wspofpracy
z organizacjami delegujgcymi lub organizacjami uczestniczgcymi w programie. Tematyka
szkolen moze dotyczy¢ zagadnien mieszczacych sie w zakresie merytorycznym programu.
Szkolenia otwarte mogg by¢ wspotprowadzone przez uczestnikdw/uczestniczki w formie
praktycznego przekazywania wiedzy nabytej w trakcie czesci teoretycznej szkolenia
doradcéw. Wspotprowadzenie bedzie zaliczane do nieodptatnego $wiadczenia
doradztwa, o ktorym mowa w § 3 pkt. 6.

8. Organizator umozliwi uczestnikom/uczestniczkom udziat w webinariach, majgcych na
celu uzupetnienie wiedzy. Ponadto beda oni mogli prowadzi¢ je samodzielnie lub w parze
z inng osobg. Tematyka prowadzonych przez nich szkolen dotyczy¢ bedzie wybranych
przez nich zagadnien. Przeprowadzenie webinarium, pozwoli osobie uczestniczacej
poznanie nowej technologii (webinarium poprzedzone bedzie ¢éwiczeniami
praktycznymi). Webinarium udostepnione innym uczestnikom bedzie zaliczane do
nieodptatnego Swiadczenia doradztwa, o ktéorym mowa w § 3 pkt. 6.

9. Uczestnicy/uczestniczki, ktdrzy zrealizujg 64 godziny nieodptatnego poradnictwa, biorac
udziat w co najmniej 3 sesjach i po pozytywnym zaopiniowaniu przez opiekuna
merytorycznego, otrzymajg dwuletni certyfikat Doradcy Lokalnego Fimango.

10. Organizator umozliwi osobom uczestniczagcym dostep do wsparcia merytorycznego,
w tym newslettera o tematyce finansowo-prawne;j.

84

1. Podstawag kwalifikacji na cykl szkolen dla Doradcéw Lokalnych jest wypetnienie
formularza zgtoszeniowego. Przestanie formularza jest réwnoznaczne z akceptacja
warunkéw okre$lonych w niniejszym regulaminie oraz zgodg na przetwarzanie danych
osobowych uczestnika/uczestniczki i danych organizacji delegujacej, na potrzeby
programu.

2. Jesli organizacja deleguje na szkolenie wiecej niz jedng osobe, kazda ze zgtaszanych oséb
wypetnia i przesyta osobny formularz zgtoszeniowy podajgc indywidualny adres mailowy.

3. W przypadku duzej liczby zgtoszen organizator zastrzega sobie prawo do przyjecia na
szkolenie tylko jednej z 0séb reprezentujgcych te samg organizacje.
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4. Potwierdzeniem zgtoszenia sie na cykl szkolen w bazie danych FRSO jest automatyczny
mail przestany na adres podany w formularzu. W przypadku nieotrzymania wiadomosci
potwierdzajacej, osoba  zgtaszajgca sie  zobowigzana jest do  kontaktu
z organizatorem.

5. Informacja o wynikach rekrutacji jest wysytana mailem 1 dzien roboczy po zakonczeniu
rekrutacji na szkolenie. W przypadku nieotrzymania wiadomosci o wynikach rekrutacji,
osoba zgtaszajgca sie zobowigzana jest do kontaktu z organizatorem.

§5

1. Osoby zakwalifikowane zostang powiadomione o przyjeciu na cykl szkoleniowy nie
pdzniej niz 21 dni przed pierwszym szkoleniem. Organizator zastrzega sobie mozliwosé
zmiany tego terminu.

2. Osoby zakwalifikowane majg obowigzek pisemnego (e-mailem lub faxem) potwierdzenia
swojego udziatu w cyklu szkolen w terminie wyznaczonym w mailu powiadamiajgcym
o zakwalifikowaniu sie na szkolenie.

3. Jezeli organizator nie otrzyma pisemnego potwierdzenia, uznaje, ze osoba
zakwalifikowana zrezygnowata z udziatu w cyklu szkolen.

4. W przypadku duzej liczby zgtoszerh Organizator moze sporzgdzi¢ liste rezerwowa.

5. Osoby, ktére potwierdzity swoj udziat w cyklu szkolen, otrzymujg informacje
organizacyjne na podany w formularzu zgtoszeniowym e-mailowy adres kontaktowy.

6. W przypadku rezygnacji z udziatu w sesji szkoleniowej, najpdézniej na 3 dni przed jej
rozpoczeciem nalezy zgtosi¢ ten fakt organizatorowi.

7. lJezeli organizator nie otrzyma stosownego powiadomienia w wymaganym terminie,
moze obcigzy¢ organizacje delegujgcy uczestnika/uczestniczke kosztami zakwaterowania
i wyzywienia za pierwszg dobe szkolenia.

8. Organizator zapewni osobom uczestniczacym nieodptatnie miejsca noclegowe,
wyzywienie w trakcie zajeé, udziat w szkoleniu, materiaty szkoleniowe oraz mentoring
pomiedzy sesjami, a takze po ich zakonczeniu, do 31 grudnia 2020 .

9. Kazda sesja szkoleniowa trwa 16 godzin zegarowych.

10. Osoby uczestniczgce sg zobowigzane do:

a) wypetnienia i oddania organizatorowi:
e testu kompetencji na poczatku i na koncu cyklu szkolenia,
e ankiety ewaluacyjnej w dniu zakoniczenia sesji szkolenia,

b) podpisania sie na liscie oséb uczestniczacych,

c) punktualnego przychodzenia na zajecia stacjonarne,

d) zgtaszania wnioskdw oraz spostrzezen dotyczacych organizacji szkolenia i pobytu na
szkoleniu.

§6
1. Uczestnik/uczestniczka szkolenia zobowigzany/a jest do przestrzegania regulaminu
Osrodka w ktérym odbywa sie szkolenie.
2. Organizacje uczestniczagce w programie zobowigzane sg do zgtaszania zmian danych
adresowych zawartych w formularz zgtoszeniowym.
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Organizator zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia zmian w regulaminie do dnia

rozpoczecia cyklu szkolen, a takze po tym dniu. Zmiany te bedg na biezgco publikowane
na stronie internetowe,;.

Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem sg rozstrzygane przez organizatora.

/-/ Beata Juraszek — Kopacz
Koordynatorka projektu
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